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信息化工作领导小组工作办法
办发〔2014〕39号

第一章 总  则
第一条 学校信息化工作领导小组（以下简称领导小组）是全面推进学校信息化工作的领导机构，宗旨是加强对学校信息化工作的统一领导和顶层设计，推进信息化工作持续、健康、协调发展。
第二条 为使信息化领导机构的决策和工作科学化、规范化，保障信息化工作的顺利实施，推动教学、科研和管理服务改革与创新，特制定本办法。
第二章 机构组成
第三条  领导小组组长由校长担任，副组长由主管信息化工作的校领导担任。成员由党委校长办公室、网络与教育技术中心（简称网教中心）、宣传部、教务处、研究生院、科学技术发展研究院、学生处、人事处、计划财务处、国资管理处、基建规划处、后勤处、保卫处，图书馆等部门主要负责人组成。
第四条 领导小组下设信息化工作组（简称工作组），主管信息化工作的校领导担任组长，网教中心主任和党委校长办公室主任担任副组长。成员由党委校长办公室、网教中心、宣传部、国资处、计财处等部门负责人组成。
第五条 领导小组办公室设在网教中心，是领导小组的日常办事机构，办公室主任由网教中心主任兼任。
第六条 领导小组下设信息化工作专家组（简称专家组），为学校信息化发展提供政策和技术咨询。专家组由校内外相关专家5-7人组成。
第三章 工作职责
第七条 领导小组主要职责：
（一）按照国家信息化建设方针、政策和教育信息化发展趋势，统筹规划、指导学校信息化工作；
（二）负责审定学校信息化发展规划、重要信息化规章制度，审议信息化建设、管理和运行中的重大问题；
（三）负责论证学校年度重大信息化项目建设方案和经费预算；
（四）负责聘请信息化专家组建专家组，为学校信息化工作提供指导和咨询；
（五）其他信息化工作相关重大事项。

第八条  工作组主要职责：
（一）负责领导小组决定事项和安排工作的具体落实；
（二）研究制定学校信息化规章制度、信息标准、技术规范，推进全校信息资源共享与整合工作；

（三）负责学校年度信息化建设的项目征集、立项建议、经费预算，组织对项目实施情况进行督办和检查验收；
（四）负责组织对全校信息化工作进行检查、督导、评价、考核； 

（五）负责制定校园网信息安全防护方案，对各部门网络信息安全管理和技术防护工作进行检查指导；
（六）组织信息化业务培训工作。
第九条 领导小组办公室主要职责
（一）负责对领导小组和工作组议定事项、安排工作的办理、落实、督办； 
（二）负责联系专家组；
（三）负责领导小组和工作组的秘书性工作。
第十条 工作组成员单位主要职责
（一）党委校长办公室：负责全校电子政务信息化工作的统筹协调；

（二） 宣传部：负责全校网站信息管理和网站安全管理；

（三） 计财处：负责协调、安排信息化项目经费及使用监管；

（四） 国资处：负责信息化项目的招标、验收及资产管理；
（五） 网教中心：负责学校计算资源建设、数据资源管理、信息系统运行和安全，为全校提供信息技术的支撑和保障；
第十一条  专家组主要职责
（一）负责学校信息化重大建设项目与技术改造的论证和咨询；

（二）负责向领导小组提出学校信息化建设、管理与运行方面的建议；

（三）负责向办公室提供技术性指导意见；

（四）承担学校及领导小组的其他咨询工作。

第四章   议事规则
第十二条  领导小组每学年至少召开一次全体会议，不定期召开领导小组和工作组专题会，由组长或副组长召集，参会人数超过应到会成员的三分之二即可开会。会议的具体内容与时间由组长、副组长决定，办公室组织安排。 
第十三条  领导小组和工作组会议讨论事项实行民主集中制，重大事项表决可采用投票方式或举手表决方式进行。
第五章  议决事项执行
第十四条  领导小组研究议定的重要事项需要党委常委会或校长办公会审议的，由办公室按照程序办理。
第十五条  领导小组和工作组议事形成会议纪要由组长签发，会议纪要与学校文件具有同等效力。
第十六条  领导小组和工作组决定事项由办公室向议题相关单位反馈并组织落实。
第六章 附  则
第十七条  本办法由学校信息化工作领导小组办公室负责解释。
第十八条  本办法自发布之日起实施。
附件
信息化工作领导小组组成名单

组  长：孙其信

副组长：赵  曼

成  员：马博虎  李  力  阎祖书  陈玉林  霍学喜  韦革宏
王文博  刘卫军  胡信生  张岁平  韩苏建  戴  军
刘西平  杨家荣
信息化工作组成员名单

组  长：赵  曼

副组长：马博虎   李  力

成  员：阎祖书  胡信生  张岁平  张晓丽  王西军  郭向平
信息化领导小组办公室设在网教中心，办公室主任由网教中心主任李力兼任。
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