附件1   

西北农林科技大学人员编码规范

适用范围

西北农林科技大学所有教职工、学生和集团用户。

编码格式
人员编码采用10位4段制编码，格式如下：

	X1—X4
	X5
	X6
	X7—X10


编码规则
X1-X4：代表入校年份，学生为入学年份，教职工为进校工作年份（注）；              

X5：代表人员一级类别，其中：

X5=0，表示学生

X5=1，表示教职工

X5=2，表示集团用户

X5=9,  表示校友

X6：代表分配编码单位或人员类别

当X5=0时（学生），由各归口管理部门对本科生、成教生、研究生、留学生等进行编码分配，其中：

教务处    X6=1-2

成人教育（继续教育）学院  X6=3

预科生 X6=4

研究生院  X6=5-6

国际学院  X6=7 

水土保持研究所 X6=8

当X5=1时（教职工），由人事处进行教职工编码分配，其中：    

X6=1，表示校内正式教职工（含离退休人员）

X6=2，表示人事代理制人员

X6=3，表示临时人员; X7=0 博士后, X7=1 编外协议制聘用人员, X7=2 “2+3”辅导员
X6=5，表示聘用制人员,外籍

X6=6，表示计划外用工人员，具体预留设置如下表：

	人事处预留： 

    
	xxxx160001-xxxx1649999  
	例2020160001

	后勤计划外用工：长期人员
	xxxx165001-xxxx166999 
	例：2020165001



	后勤计划外用工：短期临时人员
	txxxx165001-txxxx166999
	例：t2020165001



	保卫处计划外用工
	xxxx167001-xxxx167499
	例：2020167001


	食品学院测试中心临时人员：
	xxxx167501-xxxx167599
	例：20201675001  


当X5=2时（集团用户），由信息化工作领导小组办公室进行编码分配。

X7—X10：为流水号，由分配编码单位自定义。

注：1.2009年以前入校学生的学号维持原代码不变。

2.2009年以前进校的教职工前四位编码全部为2008。

西北农林科技大学人员编码规范图示
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