西北农林科技大学网络教学综合平台                                        网络与教育技术中心


西北农林科技大学网络教学综合平台教师用户简明操作指南

第一部分：网络课程
第一步：登录系统
方式一：通过学校门户网站登录

登录学校门户网站（http://www.nwsuaf.edu.cn/ ），点击并打开页面右上角“网络与远程教育平台”，在网络与远程教育平台页面点“本科网络教学”，进入教学平台页面。
方式二：直接登录教学平台

直接在IE浏览器地址栏输入网址：http://eol.nwsuaf.edu.cn/eol/   ，输入用户名和密码，点击“登录”按钮，教师登录教学平台的用户名和密码与登录教务系统的方式完全一致。
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图 平台登录首页（输入用户名、密码，点击【登录】）
继续点击“进入”按钮，进入教学平台内部空间，如下图所示页面。
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图 平台登录首页（点击【进入】）
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图 进入系统之后的教师首页

第二步：修改密码

进入平台之后，您可以修改自己的密码：
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图 修改密码页面
申请开课
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图 申请开课页面

开课申请提交后，需与系统管理员联系并提交课程编码，系统管理员通过后，教师可在“教师首页”看到新开的课程。
第三步：开展网络教学
在页面上方列出了四个导航栏，分别是：“教师首页”、“课程教学” “精品课程”、和“课程展示”。其中教师的网络课程建设和教学主要在“课程教学”模块中进行。
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图 课程教学页面
点击“课程教学”导航栏，进入课程教学空间。课程教学空间左侧列出了网络教学的各个栏目：

	课程基本信息
	教学资料编辑
	师生交流互动
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	作业与考试
	课程管理
	研究型教学
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表 教学栏目分类

第四步：课程基本信息编辑

点击页面上方导航栏中的“课程教学”，进入课程教学空间。点击左侧栏目“课程介绍”，弹出“编辑课程介绍”子栏目。点击“编辑课程介绍”子栏目，可以对课程介绍进行编辑。
“教学大纲”、“教学日历”和“教师信息”的编辑方式与“课程介绍”相同。
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图 编辑器操作页面
注意：

1、 在拷贝图文混排的文字时，请用“上传图片”按钮，单独上传图片。

2、 当遇到文字格式混乱，或者拷贝网页上的文本时，请先在记事本中过滤一下格式，再粘贴到编辑器。
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  图 文字材料编辑页面
第五步：提供教学资料

点击页面上方导航栏中的“课程教学”，进入课程教学空间。点击左侧栏目“教学材料”，会在其下方显示“教学材料维护”和“教学材料权限”两个子栏目。
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图 教学材料查看页面
教学材料中可以建立多层目录，也可以直接导入个人资源中的目录，多层目录架构可调整、可删除
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图 教学材料目录编辑
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图 将个人资源目录导入教学材料
“教学材料维护”提供在线编辑、上传文件以及添加URL三种建设材料的方式。
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图 教学材料编辑页面
其中在线编辑方式参见第四步：课程基本信息编辑；上传文件和添加URL举例说明如下：
（1） 建立教学课件目录结构。点击页面上方的“新建目录”按钮，建立教学课件目录。
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图 教学材料添加目录页面
（2） 点击教学课件目录，进入该目录。点击页面上方的“上传文件”按钮，您可以将本地的材料（比如教学课件、习题集等）上传到教学平台。
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图 上传文件
（3） 点击教学课件所对应的“操作”一列中的“编辑”图标[image: image22.jpg]


，您可以对该课件的名称等属性进行修改。
（4） 点击页面上方的“添加URL”功能键，您可以填写URL网址作为教学内容。

（5） 发布状态。需要特别注意的是，只有处于“发布”状态的目录和资源才能被选课学生所看到。对于处于“未发布”状态的目录和资源，只有教师可以看到，而选课学生则无法看到的。点击目录或资源所对应的“操作”一列中的“发布”或“未发布”按钮，可以将相应的目录或资源设置为“发布”或“未发布”状态。
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图 设置状态
在“教学材料权限”子栏目中，可以对教学材料的权限做进一步设置。您可以灵活控制每个目录的教学材料对登录用户和访客开放的权限。比如说，您将《授课教案》该目录所在行“登录用户浏览权限”列的复选框选中，“访客浏览权限”列的复选框不选，那么就只有平台的注册用户登录之后才能看到《授课教案》下的内容，没有账号的访客就无法看到《授课教案》的内容。
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图 教学材料权限管理页面

第六步：答疑讨论

答疑讨论包括课程论坛、常见问题、自动答疑和邮件答疑四个组成部分。以教师身份登录系统后，点击页面上方导航栏中的“课程教学”，进入课程教学空间。点击左侧栏目“答疑讨论”栏目，弹出二级栏目“课程论坛”、“常见问题”、“自动答疑”和“邮件答疑”。
点击二级栏目“课程论坛”，进入课程讨论区，此讨论区与Internet上的BBS使用方法相同。

点击二级栏目“常见问题”，进入常见问题页面。“常见问题”由“问题列表”、“个人答疑”和“问题分类管理”三部分组成。在“问题列表”中，教师可以查看常见问题的基本信息，并对常见问题进行编辑和删除等操作。在“个人答疑”中，教师可以对学生提交的答疑问题进行回复，并可以将某一个学生提出的具有典型意义的问题作为常见问题推荐给全体学生。
您可以灵活的将几个栏目结合起来运用，提高师生互动的效率和质量。
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图 常见问题查看页面
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图 个人答疑问题察看页面
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图 个人答疑问题回复页面

第七步：布置作业

点击左侧栏目“课程作业”，进入课程作业页面。“课程作业”中包含“作业模板管理”、“作业管理”、“统计分析”二级栏目。

[image: image28.jpg]T IERRIE e

BAEBEER <]
= = G wmny

& RN ORI ER
& BERR L

& #EER
& FIHES
& B
& iRFREL
& BETE H

BEELZZ: BEEHEYER—K 17016
17016
17016
17016
17016

17016

)

]

]
s RRBRRE
H

& IRFEEE

& R

& BEERD

& TARE

& HRAEE
& IR

> fRlEREE

- BEEmENELE L EEE  BLCTESE ELEGEE XA PRIELEE , AREA LD EAE2EnEE

L RERT g RBHEL  PETRETHRTRTR .

AT





图 课程作业模板管理页面
点击的“作业模板管理”，添加一个新作业模板。
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图 作业模板编辑页面
点击“作业管理”，选用刚刚添加的作业模板，填写标有“必填”的项目，完成作业的布置。

[image: image30.jpg]G wunru

SEMELES
ERELER: @ g Sam K =

TR S T ——

mpE EEEEAS, SHINAE, EDEEITERR:

HEMEL: EERIE, FELTEREE EENEARNTETRESENRNAL.
AHBEMRER: | C AW 6 RAH

2 CumER ©MERS

EAA B 00 |
L —
200%F 1A

EEEEERD|
slalslo Tms|
01 2910
70 190z 0
i1l2]s] 28

«J<





图 课程作业发布页面
特别注意：教师布置的课程作业只有在发布以后，学生才能看到。否则学生无法看到课程作业。
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图 课程作业发布列表
第八步：研究型教学
研究型教学是一种新型教学模式，这种模式是以学生为中心，教师设置好问题情境，引导学生以小组为单位，开展自由讨论，由学生自主发现问题、提出问题，共同协作完成某一项任务，从而培养学生协作学习的能力。

教师开展研究型教学的基本步骤：

第一步：创建探究主题 

第二步：学生分组

第三步：学生按小组协作完成任务

第四步：对探究成果进行评价

第一步：（教师）创建探究主题，设置探究主题的基本信息

点击页面左侧的【研究型教学】，弹出【研究型教学管理】子栏目，点击该栏目，点击页面右侧的【创建新主题】按钮，填写“主题名称”“主题信息”“评价指标”“成果展示模板”等信息。给学生介绍这次探究主题的目标、内容、以及评价标准。
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图 创建新主题
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图 编辑主题信息
第二步：学生分组

点击【小组管理】按钮，创建学生探究小组，选定组员、并指定小组组长。
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图 创建学生探究小组

第三步：学生按小组协作完成任务

在创建好主题、设置好学生分组之后，学生可以进入到自己的小组空间，查看探究计划，共享资源等，遇到问题时可以在小组成员之间开展讨论，最终完成任务，并将小组探究的成果放在【成果展示】栏目中。
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图 小组成员的研究型教学页面（学生用户页面）

任务完成后，教师可以在成果展示页面查看学生小组的探究成果：
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图 小组探究成果展示

第四步：对学生的探究成果进行评价

小组评价有“小组评价”、“个人评价”两种方式，小组成员可以根据评价的标准进行打分，并填写评语。
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图 小组评价页面

第九步：选课学生管理

 要使学生能够看到教师提供的教学资料、参与到教学活动中来，必须将学生加入课程。下面介绍最常用的一种方法。点击“课程管理”中的“选课学生管理”，如下图。
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图 选课学生管理页面
选择“手工添加”：
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图 选择“手工添加”
1）手动添加学生的步骤
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图 手工添加学生的步骤

2）批量导入学生的步骤：（导入Excel文件）：
a．点击“下载样例Excel文件”，保存至本机，默认文件名为“imp_stutolesson_demo”；
b．将选课名单中的学号复制粘贴到“imp_stutolesson_demo”文件中的“username”一列下并保存，注意不要有空行；
c．点击“选课学生管理”页面中的“浏览”，选中添加过学号的“imp_stutolesson_demo”文件，确认后即可将选课名单导入至对应的网络教学课程中。
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图 Excel样表

